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P.4 (2)公開情報の設定
P.5 (3)企業情報の登録と編集方法
P.8 (4)ブランド設定
P.9 (5)問い合わせ設定
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P.12 コンテンツの管理

P.14 (1)登録済カタログの検索・編集
P.18 (2)カタログの新規登録

本資料では、アペルザクラウドを用いてお客様の公開情報やコンテンツを確認・編集する作業について解説し
ます。
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基本情報に関する設定
(1) 契約情報の設定
(2) 公開情報の設定

(3)企業情報の登録と編集方法
(4)ブランド設定
(5)問い合わせ設定

(6)利用者管理の登録と編集方法
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(1)契約情報の設定
アクセスURL： https://cloud.aperza.com/contract/index.html

このページでは、お客様のご契約情報を確認することができます。

「ご利用プラン情報」…現在ご契約をいただいているプランの内容
「ご契約情報」…出展のお申込みをいただいている方の情報

プランの変更・各種ご質問ご相談は、カスタマーサクセスチームまでお問い合
わせください。
※ご利用プラン情報、ご契約情報をこの画面上で編集することはできません。



Confidential 4Copyright © Aperza Inc. All Rights Reserved.v.1.6

(2) 公開情報の設定

スイッチをオン・オフ切り替えすることで、コンテンツの公開設定を一括で変更することができます。
スイッチを非公開にすると、現在登録いただいている企業情報、製品情報、カタログなどのコンテンツが
一括して非公開（外部から閲覧できない状態）になります。

アペルザeコマースをご利用のお客様は、このスイッチを非公開にしてもeコマース出店商品は公開のままになりま
す。何らかの事情で出展商品を非公開にしたい場合は、お手数ですがカスタマーサクセスチームまでお問合せくだ
さい。

アクセスURL： https://cloud.aperza.com/publish/index.html
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(3) 企業情報の登録・編集 1/2（企業情報の確認）

このページでは、公開されている企業情報を確認・編集することができます。
日本語、英語での登録が可能です。

編集が必要な場合、企業情報の編集（日本語）か企業情報の編集（英語）のタ
ブから編集ページに入ることができます。

アクセスURL： https://cloud.aperza.com/company/index.html
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(3) 企業情報の登録・編集 2/2（企業情報の編集）

企業情報の編集（日本語）画面です。
貴社が外部に公開する代表情報の編集を行うことができます。

・会社案内は会社案内のPDFファイルを登録できます。
・企業イメージ画像は、貴社のイメージに合った画像を登録すると、
貴社の企業ページに表示することができます。

入力が完了したら、最下部の❶「登録内容を確認する」をクリック
し、登録内容を確認したら❷「この内容で登録する」をクリックし保
存します。

アクセスURL： https://cloud.aperza.com/company/ja/input.html

2

1
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参考：公開される企業ページのイメージ

企業情報編集後のイメージです。
ロゴや企業イメージ画像が表示され、会社案内のPDFもダウン
ロードできるようになっています。

企業イメージ画像

企業ロゴ
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(4) ブランド設定

このページでは、メーカーブランド情報の設定を確認できます。

メーカーブランド情報の登録・変更が必要な場合は、お手数ですがカスタマーサ
クセスチームまでお問合せください。

アクセスURL： https://cloud.aperza.com/brand/index.html
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(5) 問い合わせ設定 1/2

アペルザのサービス上から問い合わせを受け付けるか、受け付けないかを選択
できます。
現在登録されているお問い合わせ先の設定もここで確認できます。
受け付ける場合はスイッチをオンにしてください。次のページでは問い合わせ
先の設定を行います。

アクセスURL： https://cloud.aperza.com/contact/index.html
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(5) 問い合わせ設定 2/2

問い合わせに関する情報を編集します。
日本語、英語とありますがここでは日本語のページを表示しています。
各項目に沿って内容を入力していきます。
＊がついている項目は必須、その他の項目は任意です。

入力が完了したら、最下部の❶「登録内容を確認する」をクリックし、登録内容を
確認したら❷「この内容で登録する」をクリックし保存します。

アクセスURL： https://cloud.aperza.com/contact/ja/input.html

2

1
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(6) 利用者管理 1/2（利用者の追加）

利用者管理では、アペルザクラウドを利用できるユーザーの登録や利用権限の
編集ができます。
権限の定義は、「権限ごとの機能一覧」という表示がありますので、そちらを
ご参照ください。

利用者の追加は、「新規利用者登録」をクリックし登録します。

アクセスURL： https://cloud.aperza.com/user/index.html
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(6) 利用者管理 2/2（権限の編集）
アクセスURL： https://cloud.aperza.com/user/index.html

権限の変更は、権限のプルダウンから直接選択します。
確定するには、隣の「更新」ボタンをクリックしてください。
権限の定義は、「権限ごとの機能一覧」という表示がありますので、そちらをご
参照ください。

ユーザーの削除は「削除する」をクリックすれば削除することができます。
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コンテンツの管理
(1)登録済カタログの検索・編集

(2)カタログの新規登録
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(1) 登録済カタログの検索・編集 1/4

このページでは、すでに
登録されているカタログ
の検索や編集ができま
す。
画面左側のバーの❶ 「コ
ンテンツ管理」＞ ❷ 「カ
タログ・ドキュメント」
をクリックします。
登録済のカタログのド
キュメントIDやカタログ
名、ドキュメントごとの
ステータスで❸検索をす
ることができます。

編集したいカタログが見
つかったら、該当カタロ
グの❹「編集する」をク
リックして編集ページに
移ります。次ページでは
編集作業をご案内しま
す。
なお、❺のスイッチをク
リックすると、該当カタ
ログの公開/非公開のス
テータスを変更すること
ができます。（後述の編
集ページからも操作がで
きます）

アクセスURL： https://cloud.aperza.com/contents/document/search/index.html

1

２

3

4
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(1) 登録済カタログの検索・編集 2/4

❶表紙画像の変更
表紙画像は個別に設定することができます。設定が必要な場合は、①をクリックし表
紙用の画像を挿入します。
表紙画像は検索画面に表示されますので、見開きでなく片面で一覧できるようなデザ
インの表紙にすることを推奨しています。

❷PDFデータの差し替え
入力済の内容はそのままにPDFファイルを変更することができます。この場合、②を
クリックし変更したいPDFをアップロードします。

1

2

アクセスURL： https://cloud.aperza.com/contents/document/search/index.html
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(1) 登録済カタログの検索・編集 3/4

ボックス内の項目を入力していきます。
ここに入力されているワードはインターネットの検索にヒットする可能性があるので、製品名
だけでなく、検索をなるべく意識して内容を入力することを推奨いたします。
＊がついているものは必須項目です。以下、解説が必要な項目についてご説明します。

・関連動画URL
…Youtubeにアップロードされた動画をカタログページにも表示することができます。
「http://www.youtube.com/watch?v=xxxxxxxxxxx」の「xxxxxxxxxxx」の部分のみ入力し
てください。

・カタログ表示優先度
…貴社のカタログを一覧表示した際に、表示優先度を５段階で指定することができます。
1が最も低く、5が最も高くなります。

・識別用ID
…貴社内での情報識別用に重複しないIDをご設定いただけます。管理画面にのみ表示されま
す。

・PDFから目次を自動生成する
…文字データが読取り可能なPDFファイルの場合、自動で内容を読取り検索用データとして
表示します。SEO対策のため、「作成する」を推奨しております。（読み取りができない
ファイルの場合はこのスイッチの操作はできません。）

アクセスURL： https://cloud.aperza.com/contents/document/search/index.html
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(1) 登録済カタログの検索・編集 4/4

引き続き、スクロールしてボックス内の項目を入力していきます。

・カテゴリに登録する
…フリーワードで検索するか、大分類からプルダウンで選択します。必須項目ではありませんが、設定をおすすめし
ます。
カテゴリの選択が完了したら忘れずに「設定する」ボタンをクリックし確定してください。

すべて入力が完了したら、最下部の❶「登録内容を確認する」をクリックし、登録内容を確認したら❷「この内容で登
録する」をクリックし保存します。

アクセスURL： https://cloud.aperza.com/contents/document/search/index.html

21
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(2)カタログの新規登録 1/2
アクセスURL：https://cloud.aperza.com/contents/document/catalog/index.html

カタログの新規登録は、PDFファイルのアップロードをした後の作業は(１)登録済カタログの検索・編集
と同じです。
画面左側のバーの❶コンテンツ管理から❷カタログ・ドキュメントをクリックし、❸カタログの登録のタ
ブをクリックします。

登録するPDFファイルを予め準備しておきます。

【PDFファイルの注意事項】
・1ファイルあたりのサイズは最大200MBです。
・ファイル形式はPDFのみ対応しています。

1

2

3



Confidential 19Copyright © Aperza Inc. All Rights Reserved.v.1.6

(2)カタログの新規登録 2/2
アクセスURL：https://cloud.aperza.com/contents/document/catalog/index.html

❶の中央の点線で囲まれたエリアにファイルをドラッグ＆ドロップするか、画
面上から直接ファイルを指定することでアップロードすることができます。

また、貴社で管理されているPDFのURLを直接指定することもできます。その
場合、❷のボックスにURLを入力し登録ボタンをクリックして確定してくださ
い。
＊差替が頻繁にある場合などはURL登録にすると便利です。ただし、URLから
登録したファイルは保存されないため貴社で管理しているファイルを維持する
必要があります。

登録が完了すると、ページ下部にアップロード済ファイルとして表示されま
す。 ❸ 「編集する」ボタンから編集が可能です。以降の手順は(1)登録済カタ
ログの検索・編集をご参照ください。

2

3

1
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参考：公開されるカタログページのイメージ

すべての項目を入力すると、このように画面表示されます。

魅力的なカタログページを作るために、Aperza Catalog上で公
開されている様々なカタログを研究してみてください。
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045-228-8237
株式会社アペルザ サポートチーム

sales-support@aperza.biz✉

サービスに関するご不明点
各種お問い合わせはこちらまで

※サイトやページのデザイン、レイアウトについて
本資料に記載の画面イメージはサンプルです。実際のサイト上でのデザインやレイアウトとは異なる場合がございます。また、デザインやレイアウトは予告なく変更となる場合がございます。特段記載がない
限り、実際のサイト上でのデザインやレイアウトが優先して適用されるものとします。


